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THI HANH AN DAN SU TP HA NOI Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
sé: 0Y /QB-THADS Ha Ngi, ngay A9 théng F neim 2025
QUYET PINH

V€ viée ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
Va co cau to chite clia phong Tai chinh - K¢ to4n

TRUONG THI HANH AN DAN SU THANH PHO HA NOI

Cdn cii: Ludt Thi hamh dn dén sw nam 2008 34 sia déi, bé sung ngdy 25
thang 11 ndm 2014, ngay 12 thang 6 ndm 2018, ngay 13 thdng 11 ndm 2020,
ngay 11 thdng 01 nidm 2022, ngay 18 thdang 01 ndm 2024 va ngay 29 thing 6
ncm 2024 |

Can cir Nghi dinh sé 62/2015/NP-CP ngay 18 thang 7 nim 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hamh mot sé didu ciia Ludt Thi
hanh dn ddn su; Nghi dinh sé 33/2020/ND-CP ngay 1 7'fhcing > nam 2020 cua
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mét sé didu ciia Nghi dinh 62/201%/ND-CP;

Can cvr Quyét dinh sé 1 899/0P-BTP ngay 25 thding 6 miim 2025 cua Bo
truong B Tu phdp vé viéc thanh Idp Thi himh dn ddn sy thanh phé Ha Noi:

Can cik Quyét dinh s6 630/0D-TCTHADS ngay 26 thang 5 nim 2025 cia
Toxng cuc Thi hanh dn dén sw vé vise ban hamh mot s6 Quy trinh trong ngi bé co
quan thi harh dn déin su; :

Theo d> nghi ciia T, rudng phong Tai chinh - Ké todn va, T, rucng phong Té
coee can bé Thi hanh dn dan sw thanh phé Ha Néi,

QUYET DINH:
Dicu 1. Chire nang

Phong Tai chinh - K& todn 12 don vi thudc Thi hanh 4n dan su thanh ph
Ha Né6i, cé chie nang tham muu, giup Trudng Thi hanh 4n dan su thuc hién
nhiém vu lign quan dén cong tc tai chinh - ké toan, k& toan nghiép vu thi hanh
an dan sy, cudn ly vat chimg, tang vét, quan Iy co sé vét chét, tai san, kinh phi
hoat dong, quan 1y, s dung tai san nha nudc; dau tu xdy dyng co ban va cong
tic Bao hiém x4 hoi déi véi cbng chire, nguoi lao dong theo quy dinh cta phap
113t va phén cép cia B truong Bo Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V@& cong tac quéin Iy chung ciia Phong Tai chinh - K& to4n:

I.1. Xay dyng, trinh Trudng Thi hanh 4n dan su chuong trinh, ké hoach
cong tdc dai han, ndm (05) nim va hang ndm cta Phong; tham gia x4y dung ké
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hoach, chuong trinh, d8 4n, ké hoach phat trién dai han, 5 nim va hang nam cua
co quan Thi hanh 4n dén sy thanh phé Ha Noi.

1.2. Bién soan, phé)i hop bién soan, thdm dinh céc chuong trinh, tai ligu vé
dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu Iinh vuc thudc chic nang nhiém vu
clia céng tac ké toan hanh chinh sy nghiép, ké toan nghiép vu clia Phong va thec
su phin cdng cua Trudng Thi hanh an dén su .

~ 1.3.T6 ¢hie trién khai thyc hién chu truong, chinh sich, bién phap, chién
luoc, quy hoach, ké hoach va quy dinh ctia phap luat vé Iinh vuc thudc chic
néng cia Phorg.
-1.4. Quan ly doi ngh c4n bd, cong chire, tai sén va thyc hién cOng tac thi
dua, khen thu¢ng ctia Phong theo quy dinh ctia phap luat, B6 Tu phap, Cuc Quan
"1y Thi hanh an dan su (sau day goi 12 Cuc) va Thi hanh an dan sy thanh phd Ha
Noi. '

1.5. Ch* trl, phéi hop v6i cac don vi lién quan nghién ctu, Gng dung cong
nghé thong tin vao cong tac tai chinh k& toan, cong tac quan ly cla ké toan hanh
chinh su nghi€p, ké toan v& nghiép vu thi hanh én cua Thi hanh an dén sy Thanh
phé.

1.6. Thuc hién phong chéng tham nhiing, tiéu cyc trong céc linh vyc thude
chirc ning, nhiém vu ctia Phong.

1.7. Td chtrc thuc hién va tham muu, chi dao, theo déi, don dbc Phong Thi
hanh 4n dan sy khu vue thuc hién két luin, khang nghi, kién nghi, thani tra,
gidm sat...trong cac linh vye thudc pham vi chlic nang, nhiém vu cua phong;
thdng béo két qua thuc hién vé Phong Kiém tra, giéi quyét khiéu nai to cdo dé
theo dbi chung.

1.8. Thuc hién cong téc phong ngla toi pham trong pham vi chic nang,
nhiém vu ctia phong;

1.9. Thuc hién ché d6 béo céo so Kkét, tong két, bao cao dinh ky hodc dot
xukt vé céc linh vuc thude pham vi, chic néng, nhiém vu, quyén han cta Phong
theo quy ché 1am viéc va theo quy dinh cua phap luéat.

1.10. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy dinh tal Quy ché {am
viéc, Quy ché quan ly va st dung tai sin Nha nuée; Quy ché chi tidu ndi by va
céc Quy ché khac ctia Co quan Thi hanh an dan su Thanh phé; céc quy dinh cua
B6 Tu phép, Cuc va theo quy dinh cta phap luét.

1.11. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cta Truong Thi
hanh an dan su.

2. K& toan Hanh chinh sw nghiép:

2.1. Tham muu, gitp Truéng Thi hanh an dén sy:

a) Hudng dan, chi dao, don dbc thue hién cac ché @, chinh sach vé tai
chinh - k& toan; quén ly, st dung tai san nha nuée, dau tr xay dung co ban cho
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Fhiuhop voi dac thit cta Thi hanh 4n dan sy thanh ph6 Ha Ngi theo quy dinh cta
phap lut va phan cAp clia B0 trudng B Tu phap;

b) Thuc hién quan ly vbn, kinh phi Nha nuée giao cho Thi hanh 4n dan sy
Thanh phé bao gém: Kinh phi chi thuong Xuyén va cdc ngudn vén, ngudn kinh
phi khdc theo quy dinh cua phép luét va phan cap clia Bo6 trudéng B Tu phép;

¢) Thuc hién quan ly, st dung tai san cia Nha nude theo quy dinh cig
phép luat va phan cap quan Iy cua B trudng B tu phap;

d) T4 chirc kiém tra dinh ky, dot xuit vé cong tic quan Iy tai chinh, tai
san, dau tu phat trién trong d6 tép trung 13 dau ty Xay dung co ban, viéc thuc
hién ché d6 ké to4n Ngén sdch va cac du 4n dau tu xay dung thudc pham vi duoc
phin cép.

2.2: V8 cong tdc quan Iy taj chinh, ké to4n ngan sach:

a) Xay dung, trinh T ruong Thi hanh 4n dan su ban hanh céc quy trinh ndi
b6 vé lap, chap hanh va quyét todn ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

b) Xem xét, kiém tra, xu ly va téng hop du toan thuy, chi ngan sich hang
nam cta Thi hanh 4n dan su Thanh phd gui Cuc; o

¢) X8y dung, trinh Truéng Thi hanh 4n dén su ky phuong 4n phan bé du
todn thu, chi ngin sach; ké hoach didy chinh, b sung du toan ngén sach di duoge
phén bd theo quy dinh cta phap luat va phén cip cua Coez @ ° | : -

~d) Thue hién dam bao thu, chi ngén sach clia Thi hanh 4n dan sy Thanh
phé ding cdc nguyén tic taj chinh - k& todn va céc ché d¢ do phép ludt quy dinh,
déng thoi thuc hiér ding theo Quy ché chi tisy n6i bd, Quy ché quan ly va si
dung tai san Nha nuoc;

d) Xay dung, trinh Truéng Thi hanh 4n dan su phé duyét ké hoach tiét
kiém kinh phf chi thudong xuyén trong dw todn ngan sich duogc giao;

e) Trinh Truéng Thi hanh 4n dan sw quyét dinh xuét todn va thu h; ndp
ngan sich Nha nuéde sé tidn ds chi sai ché d6, chinh sach theo quy dinh cia phép
luét; trinh Truéng Thi hanh 4n dan sir phé duyét bao céo ké toan ngéan sach theo
quy dinh.

h) Lép quyét toan ngén séch trinh Trudng Thi hanh an dan su ky bdo cdo
Cue:

2.3.Vé cOng tic quan ly tai san:

a) T6 chire quan ly, sir dung t3i san theo ché dd, tiéu chuén, dinh muec;
trinh Trudng Thi hanh an dan sy quyét dinh mua sém, thu héi, diéy chuyén,
chuyén quyén sé httu, thanh 1y, bén tai san nha nude thude thim quyén theo quy
dinh; '

b) Huéng din, dén déc, kidm trq viée quan ly, sir dung céng cu h3 tro thi
hanh 40 theo quy dinh cga phép Tuat, phan c4p cia B{ trudng, Cuc va phén cong
ctia Trucong Thi hanh 4n dan su. |

e) Tham tra, tong hop viéec mua sam, thu hdi, didy chuyén, thanh ly tai san
trinh Truéng Thi hanh 4n dan sy ky giri Cuc quyét dinh theo thiAm quyén.
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3. Cong tac quin Iy diu tw, mua sfm, siva chiva tru s&, thi sin trang
thiét bi lam viée: -

3.1. Hudng dan, dén dbc, kiém tra cdc cha diu tu vé chip hanh cic quy
dinh ctia phap'ludt trong quan ly dau tu x4y dung; gia quyét céc vuéng mic phat
sinh trong qué trinh thuc hién du tu x4y dung céc du an thude thim quyén qu-ét
dinh ctia Thi hanh an dan sy Thanh phé;

3.2. Cht tri thdm dinh céc du 4n diu tu (du an dau tu xay dung cong trink,
du 4n dau tu khong c6 xay dung), thAm dinh k& hoach déu thiu, tham dinh quyét
toan céc du 4n thudc thdm quyén cta Thi hanh 4n din su Thanh phd; trinh
Truéng Thi hanh 4n dan su ky céc quyét dinh déu tu, phé duyét ké hoach dau
thau, phé duyét quyét todn du an hoan thanh dbi véi cac du v thude tham quyén;

3.3. Tong hop, 14p k& hoach phan bd vén diu tu, didu 1.5a, diéu chinh von
d’u tw cho céc du an thude quyén quy it dinh dau tu cda Trudng Thi hanh én dan
su trong pham vi du todn dugce giao trinh Trudng Thi hanh 4n dén sy ky bao cao
Cuc;

3.4 Tbng hop, quyét todn vén dau tu xdy dung co ban thudc ngudn vou
" ngin sach nha nucec theo nién do ngan sich hang nim cta cic du an thude tham
quyén cuyét dinh dau tu ctia Trudng Thi hanh 4n dén su theo phan cdp clia Bo
Tu phép trinh Trudng Thi hanh an cdn sy bao céo Cuc;

3.5 Kiém tra, béo cdo Trudng Thi hanh 4n dan su vé tinh hinh quén 1y, st
Jung von du tu theo quy dinh, kién nghi cdc giai phép dé ting cudng quén ly,
chéng thét thodt, ling phi trong dau tu xay dung va cdc chuong trinh muc tiéu
nh#m néng cao hidu qua vén dau tu;

3.6. Trinh Truéng Thi hanh an déan su ky quyét dinh dinh chi thi cong, yéu
ciu cac don vi ¢6 lién quan dinh chi cép vén dAu tw x4y dung co ban dbi vai cac
du 4n vi pham céc quy dinh vé& quéan 1y dAu tu x4y dung co ban.

3.2. Tham muu céc quy trinh, thi tuc trong viée thuc hién cong tac dau tu,
x4y dung co ban cla nganh theo quy dinh cta phap ludt va phan cép cta Bo
rudong Bo Tu phap;

3.9. Xdy dung, thdm dinh, trinh Trudng Thi hanh an dén su hodc cﬁp cO
thdm quyén phé duyét ké hoach mua mdi, thay thé va sta chita tii san, phuong
tién, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia cac Phong chuyén nién, Phong Thi
harh 4n dan su khu vyue theo ché do quy dinh;

‘ 3.10. Tham muu, thim dinh, t8 chirc thye hién cic quy trinh, tht tuc trong
viéc trién khai c6 hiéu qua dau tu mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc
khi dugc céc co quan c6 thdm quyén phé duyét, cip kinh phi mua sém.

3.11. X&y dung ké hoach bao tri tru s6, kho tang cua cac Phong Thi hanh
4n dan su khu vuc; thAm dinh, trinh Truong Thi hanh an dan sy phé duvet du
todn va quyét toan kinh phi bao tri, stra chita tai san trong pham vi ngén sach
dude giao theo ding ché d6, tiéu chudn, dinh muc quy dinh va phéan cap cia Bo
"1 phép;
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4. Ké toan nghi€p vu thi hanh 4n: ‘

4.1. Tham muu gitp Trudéng Thi hanh 4n dan 10

a) T6 chic va chi dao thuc hién cong téc ké'ﬁbe’m nghiép vu; |

b) Té chie, thuc hién viée kiém tra ké toan nghiép vu theo ding néi dung,
trinh tw va phuong phép kiém tra ké todn theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan
déi véi cac Phong Thi hanh 4n dan su khu vye; K |

¢) Té chirc bdi dudng nghiép vu cho ké toin nghiép vu thudc Thi hanh 4n
dan sy Thanh phé;

d) Theo d8i, don déc cic Phong Thi hanh 4n dan su khu vyc thuc hién thu,
nop kip thoi cdc khoan thu thi hanh an vao ngan sach nha nuée theo quy dinh
cua phAp luét;

4.2. Thu thap, xtt Iy théng tin, s6 liéu k& todn ciia hoat ddng thi hanh 4n
dan sy va tinh hinh quan Iy tién, tai san, vat chung trong qué trinh thi hanh 4n
ctia don vi.

4.3. Quan ly kho vt ching, tang vat, tiép nhén, bao quan, phéi hop véi
cac Phong chuyén mén theo dai va xwr Iy vat ching, tai san bi ké bién, tam giit
theo quy dinh cta phap lut.

4.4. Kiém tra, giam sét cac khoan phéi thu, d3 thu cta déj tuong phai thi
hanh 4n va chi tra cho cdc ddi twong duge thi hanh 4n, cac khoan nop ngin sach
nha nude, tinh hinh nhap xuét quy, tinh hinh quan Iy tai san tam gift, tai san ké
bién trong qud trinh thi hanh an, phat hién va ngan ngira cic hanh vi vi pham
phép ludt ve tai chinh ké toan trong thi hanh 4n dan su.

4.5. Theo ddi, gidm sat va quan 1y c4c khodn thu v& thi hanh 4n &&; VOl céc
trai giam, trai tam giam c6 1ién quan.

4.6. Dinh ky hang quy, nim lap bao cdo d6i chibu chi tiét sé thy - chi,
nhdp - xudt tién va tai san gifta sé ké todn v timg Ho so thi hanh 4n clia Chap
hanh vién dé c6 bién phép xir Iy kip thoi, dit didm nhitng tdn dong hodc chénh
léch phét sinh theo ding quy dinh ctia phap ludt vé ké toan, tai chinh va thi hanh
an dan sy. PSi v6i hd so thi hanh 4n xong phai 1ap ngay béo cdo dbi chidu truge
khi duyét dua hd so vao luu tri,

4.7. Lép, nop ding han, déy du céc bio cdo tai chinh, bdo cdo quan trj thi
hanh dn, cung cdp théng tin sé liéu ké todn v& finh hinh thi hanh 4n dan sy cho
cong tdc théng ké ciia Thi hanh 4n dan su Thanh phé va Cuye.

4.8. Phén tich thdng tin, s6 lidu ké toan vé thi hanh 4n dan sy nhim giup
cho Trudng Thi hanh 4n dan su va Cuc ném dugc tinh hinh thu, chi cling nhu
hoat déng thi hanh 4n ctia don Vi,

4.9. Huéng dan, kiém tra tinh hinh thye hign ché d6 tai chinh, k& toan
nghiép vu o céc Phong Thi hanh 4n dan su khu vue,

>- Gip Truéng Thi hanh 4n dan sy thye hién cong téc Bao hidm x3 ha
d6i véi cdng chire, ngudi lao dong thudc thim quyén quéan ly. :

Diéu 3. Co ciu tb chire, bidn ché

h—"



1. Lanh dao Phong:

Linh dao Phong gdém c6 Trudng phong va Pho Trudng phong (56 luong
Pho trudng phong theo quy dinh clia phap luét).

Trudng phong chiu trach nhiém trudc Trudng Thi hanh an dan sy va trudce
phap luat vé viée thuce hién cdc nhiém vu, quyén han duoc giao cua Phong.

Céc Phé Trudng phong chiu trach nhiém Trudng phong quan 1y, diéu hanh
hoat ddng cia Phong; duge Truéng phong phén cong truc tiép quan 1y mot s6
linh vire, nhiém vu cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap
luét v2 nhiing linh vuc cdng tic duoc phan cong.

Co clu td chitc cua phong Tai chinh — K& toan thuc hién theo Bé an vi trf
viéc lam ctia Thi hanh 4n dan su Thanh phé.

Ph ong Tai chinh - K& todn ¢6 01 K& toan truéng vé& nghiép vu thi hanh 4n
va 01 K& toan trudmg vé hanh chinh sy nghiép.

2. Bién_ché ctia Phong Tai chinh — K& todn thude bién ché hanh ch ah cla
Thi hanh 4n dén sy Thanh phé do Truéng Thi hanh 4n dan su quyét dinh phén bd
trén co s& dé nzhi cua Truong phong T6 chirc can bo.

Diéu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cong tic

Trach nhiém va méi quan hé cong tac giita Phong Tai chinh — K& toan vé.
Léanh dao Thi hanh én dan sy Thanh phé, cac Phong Chuyén mon, Phong Thi
hanh 4n dan sw khu vuc va céc td chice, ca nhan co lién quan khéc dugc thuc hién
theo Quy ché lam viéc ctia Thi hanh 4n dén sy Thanh phd va cdc quy dinh cu thé
sau:

1. Phong Tai chinh — Ké toan chiu su chi dao, l&nh dao tryc tiép cla
Trudéng Thi hanh an dén sy hodc Phé Trudng Thi hanh an dan su dugc p"- an
cdng phu trach, cé trach nhiém td chic thuc hién, bao cdo va chiu trach nhi.
trude Trudng Thi hanh 4n dén su, trude phép luat vé thue hién Quy ché lam viéc
clia co quan va két qua giai quyét cdng viée duge giao.

2. Phong Tai chinh - Ké to4n 12 dau mdi gitp Lanh dao Thi hinh 4n dan
sut Thanh phé thuc hién quan h¢ voi cac Phong Chuyén moén, Phong Thi " anh an
dan sy khu vuc va cac co quan, td chite hitu quan vé céc linh vuc thudc pham vi
chiic ndng cuia Phong.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén hun quy dinh tai
Piéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhiing van dé c6 lién quan dén chic ning,
nhiém vu, quyén han cua cac don vi khac thi Phong c6 trach nhién: cht tri, p hoi
hop véi don vi d6 d‘é giai quyét.

Khi ¢6 yéu cu clia céc don vi trong viée g1a1 quyét céc van dé thudc chirc
; nang, nhiém vu ctia don vi d6 ma ¢6 lién quan dén linh vuc thudc pharn vi chic
ﬂang ctia Phong thi Phong ¢6 trach nhiém phdi hop giai quyét.
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Trudng hop phat sinh van dé vugt qud thAm quyén hodc cé y kién khéc
nhau gilta Phong véi cac don vi thi Trudng phong cé trach nhiém bdo cdo
Truong Thi hanh 4n dan sy hodc Phé Trudng Thi hanh 4n dén sy phu trich.

4. V& quan hé cdng téc giita Phong Tai chinh — K& toén va céc don vi ¢6
lién quan:

a) Phéi hop v6i Van phong trong viée bd trf kinh phi stta chita, mua sém
trang thiét bi, vin phong phém, vét tu phuc vu cho hoat dong ctia co quan theo
quy dinh;

b) Phbi hop véi Phong Kidm tra giai quyét, khidu nai t6 cdo trong viéc
kiém tra theo Ké hoach ctia Thi hanh 4n dan su Thanh phé va theo sy phan cdng
cua Trudng Thi hanh an dan sy.

¢) Lam dau mdi gitip Trudng Thi hanh 4n dan su phdi hop véi Ban Ké
hoach tai chinh Cuc, Vu K& hoach Tai chinh B8 Tu phap trong viéc thuc hién
céc nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

d) Chu déng phdi hop véi Vin phong va cdc Phong Nghiép vu d& xudt xi
ly tién, vang, vét ching ton dong.

e) Phoi hgp véi cde co quan, don vi hitu quan thue hién céc nhiém vu lién
quan dén cong tdc Tai chinh ke todn ctia Thi hanh 4n dén sy Thanh phd.

Didu 5. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
237/Qb - CTHADS ngay 02 thang 8 nam 2024 Quy dinh chic ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu tb chirc clia Phong Ké hoach - Tai chinh..

Piéu 6. Trach nhi¢m thi hanh

Chénh Vian phong, Truéng phong K& hoach - Tai chmh Truong cac
phong chuyén mén, Trudng Phong Thi hanh an dan sy khu vue Thi hanh 4n dén
su thanh phé Ha No&i chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né;,ﬂéﬁ

Nt nhiin; TRUONG THI HANH AN DAN SU

- Cuc Quén ly THADS (dé b/c);

- Nhu Diéu 6;

- Céc d/c Phé Trudng THADS (dé c/d);
- Luu VT.







